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BASKI İŞLERİ HİZMETİ ALIMI TEKNİK ŞARTNAMESİ

[bookmark: bookmark2]		Altınova Yerel Eylem Grubu Derneği’nin 02.09.2026 tarih ve 35 sayılı Yönetim Kurulu kararı gereğince Aquamarin Otel’de düzenlenecek YEG üyeleri, yönetici ve uzmanların idari ve teknik kapasitelerini geliştirmeye yönelik proje döngüsü yönetimi, girişimcilik, program kullanımı ve LEADER eğitimleri semineri katılımcılara sunulmak üzere aşağıda özellikleri belirtilmiş olan hizmete ilişkin hizmet alımı yapılacaktır.

	No
	Mal, hizmet
Veya inşaat işinin adı
	Teknik Özellikler /
İşin tanımı
	Birim
	Miktar

	1
	1.1.01 Eğitimcilerin maliyetleri
	- Eğitimci ücreti
	Kişi/Gün
	1



A- Eğitimci Hizmetinin Tanımı
1- [bookmark: _GoBack]En az 4 yıllık lisans düzeyi eğitim sahibi olmalıdır.
2- Proje konularında deneyimli daha önce bilgi sahibi olmalıdır.
3- Proje döngüsü konusunda eğitim almış olmalıdır.
4- Proje yazma ve koordinasyon konusunda tecrübeli olmalıdır.
5- Güncel mevzuat ve koşullara hakim olmalıdır.
6- Proje Fikrinin Test Edilmesi, Pazar Analizi, Müşteri Analizi, Satış ve Pazarlama, Yönetim ve Genel Proje Yazım Teknikleri, Proje Yönetiminde Kullanılan Yazılımlar ve Tablolar, Kamu Kurumlarına Yönelik AR-GE Projeleri, Çevik Proje Geliştirme, Fizibilite Raporu Hazırlanması konularında uzmanlık ve tecrübeli olmalıdır.

B- Fiyat Teklifi (Proforma fatura) Dikkat Edilecek Hususlar
1- Teklif (proforma fatura) ve teknik şartname dokümanlarının tüm sayfaları tedarikçi firma tarafından imzalanmalı ve kaşelenmelidir.
2- Tedarikçinin/hizmet sağlayıcının tüzel kişi olması durumunda; tekliflerin/proforma faturaların ekinde Ticaret ve Sanayi Odasından alınmış, tedarikçinin ortaklık yapısını gösteren bir belge olmalıdır. Belge imzalanmış, kaşelenmiş ve belgeye tarih atılmış olmalıdır.
3- Tedarikçi/hizmet sağlayıcının gerçek kişi olması durumunda; kimlik kartının onaylı bir kopyası olmalıdır.
4- Tedarikçinin/hizmet sağlayıcının yabancı olması durumunda yeminli tercüman tarafından Türkçe’ye çevrilmiş apostilli ticaret kayıt sertifikası olmalıdır. İlgili sertifika imzalı, kaşeli ve tarihli olmalıdır.
5- Teklif / proforma faturalar için “Yüklenici / tedarikçi ile YEG Yönetim Kurulu ve çalışanlar arasında herhangi bir çıkar çatışması olmamalıdır” şartı aranacaktır.
6- İstenilen özelliklerin üzerindeki teklifler tercih nedeni olacaktır.
7- Firmalar teklif ettikleri ürünlerin özelliklerini açık olarak belirteceklerdir.
8- Teklif edilecek fiyat TL cinsinden ve KDV hariç olarak belirtilecektir.
9- Teklif edilecek fiyatın en az 90 gün geçerliliği olacaktır.
10- Teklif/proforma faturada teklif edilecek ürünün adı kısmında “1.1.06 Eğitim ve tanıtım materyallerinin alımı (eğitim faaliyeti ile ilgili dijital materyaller dâhil)” ifadesi yer alacak ve devamında ürün çeşitlerinin isimleri açıkça belirtilecektir.


C- Fatura / E-Fatura Düzenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar
11- Fatura ile teklifler/proforma faturadaki bilgiler uyumlu olmalıdır.
12- Fatura, teklifi veren tedarikçi tarafından düzenlenmiş olmalıdır.
13- Fatura, tedarikçi gerçek kişi ise kendisi tarafından; tüzel kişi ise tüzel kişiliği temsil ve ilzama yetkili kişi tarafından imzalanmış olmalıdır. İmza sirkülerinde temsil ve ilzama yetkili birden fazla kişi müştereken yetkilendirilmişse, bu kişilerin imzalarının birlikte bulunması gerekir.
14- Tedarikçi gerçek kişi ise sadece kendisinin; tüzel kişi ise tüzel kişiliği temsil ve ilzama yetkili kişi veya kişiler tarafından noter onaylı imza sirküleri sunulmalıdır.
15- Türkiye’de düzenlenen faturalar Türk Vergi Usül Kanununun normları ile uyumlu olmalıdır.
16- E-fatura düzenlenmesi durumunda; E-faturanın “XML” uzantılı hali sunulmalıdır.
17- Faturada satın alınan ürünün adı kısmında “1.1.06 Eğitim ve tanıtım materyallerinin alımı (eğitim faaliyeti ile ilgili dijital materyaller dâhil)” ifadesi yer alacak ve devamında ürün çeşitlerinin isimleri açıkça belirtilecektir.
18- E-fatura düzenlenmesi durumunda; “IPARD programı çerçevesinde TKDK tarafından destek kapsamına alınan 77-202-0-0-00001-06-25 başvuru numaralı proje kapsamında temin edilecek uygun harcama kalemleri için düzenlenmiştir” ifadesi faturanın “Genel Açıklamalar” kısmına yazılmalıdır.
19- Fatura KDV istisnalı düzenleneceği için “7424 sayılı Kanunla onaylanması uygun bulunan IPA III Mali Çerçeve Ortaklık Anlaşması’nın 28/2. maddesi gereğince, 31.03.2026 Tarih ve KDV.IPA.CERT.2026/1 Sayılı KDV İstisna Sertifikasına istinaden KDV hesaplanmamıştır.” ifadesi şerh olarak faturaya işlenecektir.
20- Ödemenin yapılacağı IBAN hesap numarası, teklif veren ve faturayı kesen gerçek/tüzel kişi adına kayıtlı olmalı ve hesap numarası fatura üzerinde yer almalıdır.

	İş bu teknik şartname 24 (yirmi dört) madde halinde hazırlanmıştır. 02.09.2026

Eki:
Ek-1 Örnek Teklif/Proforma Fatura Formu
											Resul ÇİFTÇİ
										   Yönetim Kurulu Başkanı
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ÖRNEK

TEKLİF MEKTUBU/PROFORMA







	No
	Mal, hizmet
Veya inşaat işinin adı
	Teknik
Özellikler /
İşin tanımı
	Marka ve Modeli
	Birim
	Miktar
	Birim Fiyatı
	Toplam Tutar

	1
	1.1.01 Eğitimcilerin maliyetleri
	- Eğitimci ücreti
	Kişi/Gün
	1
	1
	…. TL
	….. TL
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